
 

 
 
 

 
Handbollförbundet Väst – Gullbergs Strandgata 36A – 411 04 Göteborg –  

Tel: 031-707 18 90 – www.handbollvast.se – info@handbollvast.se 

CLEVERSERVICE 
 
Handbollförbundet Väst kommer fr o m nu använda sig av Cleverservice när man önskar 
ersättning för olika uppdrag inom vår verksamhet. Cleverservice är ett digitalt system för 
ersättningar och utbetalningar. 
 
Kansliet skapar användarkonto åt dig och när du får det mejlet klickar du in dig till 
Cleverservice via länken och börjar med att skapa ett lösenord så kontot blir komplett. 
 
Därefter behöver du göra följande:  
 

1. Klicka på ”Mitt konto” 
2. Klicka på ”Ändra uppgifter” 
3. Fyller i Adress 1, Postnummer, Stad, Mobilnummer, clearingnummer samt 

kontonummer (detta för att utbetalning ska kunna ske genom systemet) 
4. Klickar på ”Spara” 

 
För att lämna underlag för ersättning (Detta lär man sig i en handvändning efter första 
gången ����) 
 

1. Fyll i bifogat dokument (Detta fungerar som ett kvitto i bokföringen) 
2. Logga in på Cleverservice 
3. Klicka på ”Mitt konto” 
4. Klicka på ”Begär ersättning” 
5. Förening – Handbollförbundet Väst 
6. Ersättning för – Uppdrag HFV 
7. Dagens datum 
8. Beskrivning – Fyll i summan för reseersättning (utifrån ifyllt bifogat dokument) på en 

rad, eventuell arvodering en rad, eventuellt utlägg en rad, eventuell förlorad 
arbetsinkomst en rad. Detta då systemet självt räknar ut eventuella skatteavdrag 
med mera.  

9. Underlag – bifoga ifyllt dokument 
10. Begär ersättning 

 
Du kan i Cleverservice sedan följa utbetalningen.  
 
Länk till Cleverservice 
https://cleverservice.se/ 
 
Frågor? Kontakta någon av oss i personalen. 
 

https://cleverservice.se/

